
个人所得税自行申报系统使用说明书

1、 初次使用

申报网站为：http://210.76.63.183:7001/index12W.jsp
1、 初次登陆使用以有效身份证件号码作为用户名，有效证件号码后六位作为初始密码，并按系统提示输入验证码后，点击登陆即登陆到该系统。有效身份证件，包括纳税人的身份证、护照、回乡证、军人身份证件等。
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2、首次登陆后，我们可以看到系统提示我们可以进行的操作有：基础信息设置、修改密码、录入申报表，请先对基础信息设置进行设置。
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3、在基础信息设置界面，请把姓名及密码丢失后用于找回密码的两个提示问题填写全，并上传有效身份证件扫描件文件。
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4、为了不让不法分子窃取您的私人信息，建议您修改登录密码。
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这里问题1和问题2的顺序不能颠倒，新密码必须审核6位。修改密码界面不能修改姓名和证件号码。

2、 年所得12万以上自行申报申报表录入

选择录入申报模块就进入到申报表的填写界面，该界面分为两个部分，基本信息的填录和纳税人在本纳税年度各项所得情况的填录，
1、基本信息的填录（详见填报须知）
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任职受雇单位税务代码：23060700002080500000；

所得年份：2012年；

所属税务机关：大庆市开发区地税。

2、纳税人在本纳税年度各项所得情况的填录部分（详见填报须知）
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3、填录后的申报过程

当报表填写完毕后，如暂时不能确定填录数据的准确性，可暂时点击暂存按钮，如果已确定数据的准确性，点击提交按钮即可对填录数据进行上报，税务机关未审核通过前可多次提交，一经审核通过【提交】按钮将不显示。本年度申报工作完成。
被退回的报表在报表的表头【[image: image7.png]O sxmimEasesRAERR
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】 会提示退回的原因。根据退回原因，进行修改重新提交。

