关于退还投标保证金的办理流程
各位项目负责人：
以东北石油大学进行项目的投标时，投标保证金由项目负责人以现金形式存入东北石油大学的基本账户，由东北石油大学财务二科出具收据，并办理投标保证金电汇至指定的开户行。
招标结束后，招标人按规定将投标保证金退回到东北石油大学的基本账户，由项目负责人填写《东北石油大学退还投标保证金申请单》，经科研处审核后，持交款收据一起到财务办理退还投标保证金，由财务将投标保证金打入投标项目负责人建行的银行卡中。
东北石油大学计划财务处
东北石油大学科研处

2013年7月9日
东北石油大学退还投标保证金申请单
	投标项目名称
	

	招标人（单位）
	

	招标代理机构
	

	招标代理机构开户行
	

	招标代理机构账号
	

	是否中标
	

	退还投标保证金金额，元
	

	项目负责人签字及联系方式
	

	经办人签字及联系方式
	

	科研处审核
	

	计划财务处审核
	


此表一式两份。
